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CONIMS

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE

ATO DE CONSORCIO
Resolugéo n° 252/2023

Dispbe sobre as rotinas administrativas
aplicaveis a gestdo de bens moveis e
imoveis do patriménio do Consorcio
Intermunicipal de Saude — CONIMS, e da

outras providéncias.

O Presidente do Consorcio Intermunicipal de Saude - CONIMS, Senhor
Paulo Horn, no uso das atribui¢cdes que Ihe sao conferidas pelo Estatuto Social e pelo
Contrato de Consorcio Publico;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras e procedimentos
para realizacdo do Controle de Bens, Inventério, Avaliagao Inicial, Redug&o ao Valor
Recuperavel de Ativos, Depreciacdo e Amortizacdo dos bens patrimoniais moveis e

imoéveis do Consorcio Intermunicipal de Saude — CONIMS;

RESOLVE

Art. 1. Instituir o Manual que dispde a gestdo de bens moveis e iméveis do patrimdnio
do Consoércio Intermunicipal de Saude — CONIMS.

Art. 2. O manual aplica—se ao controle dos bens patrimoniais alocados em todas as
Unidades do CONIMS.

Art. 3. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4. Revoga-se a Resolucao n°. 309 de 19 de dezembro de 2013 e disposi¢cdes em

contréario.

Pato Branco, 08 de dezembro de 2023.

PAULO HORN
PRESIDENTE
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Capitulo |

Das Definicbes

Art. 1. Para fins deste Manual considera-se:

Amortizacao: é a reducdo do valor aplicado na aquisi¢do de direitos de propriedade
e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duracdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou
contratualmente limitado.

I.Ativo imobilizado: é o item tangivel mantido para o uso na producdo ou
fornecimento de bens ou servicos, ou para fins administrativos, inclusive os
decorrentes de operacdes que transfiram para o érgdo/entidade os beneficios, riscos
e controle desses bens.

Il. Ativos geradores de caixa: sdo aqueles mantidos com o objetivo principal de
gerar retorno comercial.

lll. Ativos ndo geradores de caixa: sao aqueles mantidos com o objetivo de
prestacao de servicos publicos ou que ndo geram retorno comercial.

IV. Avaliacdo patrimonial: atribuicdo de valor monetario a itens do ativo e do
passivo decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que
traduza, com razoabilidade, a evidenciacdo dos atos e dos fatos administrativos.
V.Bem ocioso: quando o bem, embora em perfeitas condicdes de uso, ndo estiver
sendo aproveitado.

VI. Os bens publicos podem ser classificados em:

a) Bens de uso comum: sdo bens de dominio publico, isto €, aqueles destinados ao
uso indistinto de toda a populacao. Exemplos: mar, rio, rua, pracas, estradas, parques.
O uso comum dos bens publicos pode ser gratuito ou oneroso, conforme for
estabelecido na lei da entidade publica a qual o bem pertencer. Os bens de uso
comum podem ainda ser subclassificagbes como bens de infraestrutura e patriménio
cultural.

b) Bens de uso especial: também denominados de patrimbnios administrativos, sdo
agueles destinados a uma finalidade especifica, isto €, ao uso da administracdo e ao
servico publico. Entende-se que os bens de uso especial sdo todos aqueles colocados

a disposicao da sociedade para atendimento de um servi¢o ou conjunto de servigos e

Rua Afonso Pena, 1902 — Bairro Anchieta - Pato Branco/PR — CEP: 85.501-530 — Telefone: (46) 3313-3550
www.conims.com.br - CNPJ: 00.136.858/0001-88


http://www.conims.com.br/

CONIMS

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE

de uso continuo. Exemplos: hospital, cemitério, biblioteca, teatro, escola, férum,

quartel, acudes, fazenda, museu, creche e outros.

c) Bens dominicais: podem ter também a denominacédo de patriménio disponivel.
Diferentemente das definicdes anteriores, os bens dominicais ndo estdo destinados
nem a uma finalidade comum e nem a uma especial. Constituem o patrimonio de cada
entidade publica. Os bens dominicais representam também o patrimoénio disponivel
do ente publico que, sendo proprietario desses bens, pode aplica-los para obtencao
de renda. Exemplos: terras devolutas, terrenos, bens méveis inserviveis e outros.
VII. Bens patrimoniais: para ser considerado um bem patrimonial obrigatoriamente
tem que possuir valor econdmico e pode ser convertido em dinheiro, sendo utilizado
na efetivacdo dos objetivos da entidade. Ainda na definicdo pode-se dizer que bens
sdo as coisas Uteis, capazes de satisfazer as necessidades dos usuarios, da
sociedade, dos proprietarios e da prépria organizacdo. Os bens patrimoniais
classificam-se em: moveis, iméveis, tangiveis e intangiveis e, em alguns casos, 0s
bens de natureza industrial.

VIIl.Bens de consumo: também denominados material de consumo, sdo bens néo
passiveis de incorporacdo como bem de capital e, em razdo de seu uso corrente,
perde a durabilidade fisica ou ainda tem utilizacdo limitada no periodo de até dois
anos. Exemplo: materiais em almoxarifado como canetas, réguas, cadernos, cartucho
de tinta para impressora, materiais para limpeza, materiais para copa e cozinha.

IX. Bens permanentes: s&o os bens que, mesmo tendo seu uso constante, tém
durabilidade e utilizac&o superior a dois anos, diferentemente dos bens de consumo,
e ndo perdem a identidade fisica. O bem permanente € considerado uma despesa de
capital e exige controle individualizado. Exemplo: cadeiras, mesas, equipamentos de
informatica e comunicacéo, veiculos, iméveis em geral e outros.

X.Bens méveis: compreendem todos 0s equipamentos e materiais permanentes que,
em razdo da utilizacdo, ndo perdem a identidade fisica e constituem meio para a
producédo de outros bens e servigos, que possam ser deslocados, transportados. Em
outras palavras, sdo os bens passiveis de remog¢ao sem danos, seja por forga propria
ou alheia, isto é, que ndo séo fixos ao solo. Exemplo: os mobiliarios em geral,

utensilios, veiculos, aeronaves, embarca¢des, equipamentos, animais, estoques, etc.
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Xl. Bens iméveis: sdo assim classificados por ndo poderem ser retirados de seu

local ou lugar natural sem destruicao ou dano, parcial ou total. Os bens iméveis devem
fazer parte do sistema de patriménio do setor publico para fins de controle,
acompanhamento e fiscalizacdo. Como exemplos de bens imoéveis: terras, terrenos,
edificacBes (escolas, hospitais, creches, sede administrativa, cemitérios), obras em
andamento, benfeitorias e edificacdes incorporadas, etc.
XIl. Os iméveis adquiridos, construidos ou recebidos por outras formas legalmente
admitidas (dacdo em pagamento, permuta, etc.) devem ser incorporados ao
patrimonio do CONIMS depois de observadas, obrigatoriamente, as condi¢cdes a
seguir especificadas:
a) Aquisicao:
a.l) informacdo completa quanto ao tipo do imovel, endereco e o que nele funciona
ou a disposicdo de quem esta;
a.2) apresentacao das plantas baixa e de situagéo, com as dimensoes, confrontagdes
e caracteristicas principais;
a.3) apresentacdo de titulo de propriedade e certiddo de registro no cartério
respectivo, inclusive sobre a existéncia ou ndo de algum gravame que porventura
recaia sobre o imével;
b)Construcdo ou Reformas:
b.1) em se tratando de construcéo ou reforma em iméveis proprios a incorporacdo ao
patrimonio deve ser efetuada pelo valor de cada parcela paga, devendo o langcamento
ser feito na conta contabil de “Obras em Andamento”; b.2) no caso da obra envolver
a compra de equipamentos ou mobiliarios, estes devem ser identificados por meio de
plaguetas, e ter seus valores registrados em contas especificas do Ativo Imobilizado;
b.3) apds a concluséo da obra as parcelas ja registradas devem ser agrupadas em
um Uunico item patrimonial, sendo a importancia total despendida com a obra
transferida para a conta contabil especifica, tal como: edificios, silos e armazéns, etc.;
b.4) as areas responsaveis pelo acompanhamento da obra deveréo, quando da sua
conclusdo, encaminhar o respectivo processo ao Encarregado de Patrimdnio para
analise, registros patrimoniais e eventuais corre¢cdes nas especificacdes dos bens,

ocasido em que sera juntada a listagem patrimonial relativa aos bens incorporados.
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Xlll.Bens tangiveis: também denominados bens corpéreos ou bens materiais, sao

aqueles que possuem forma fisica, corporea, podem ser tocados, e o resultado de seu
uso implica desgaste dos mesmos. Exemplos: edificacbes, maquinas, instalacdes,
automoveis, méveis e utensilios, dinheiro fisico, estoques, etc. A definicdo de tangivel
independe de tratar-se de bem mdvel ou imGvel, permanente ou circulante.

XIV. Bens de natureza industrial: sdo os bens patrimoniais, permanentes ou de uso
continuo, méveis ou imoAveis, necessarios para a fabricacdo ou transformacao de bens
em outros com maior valor agregado, tendo mantidas ou ndo suas propriedades
iniciais. Resumidamente, séo todos os bens utilizados na area fabril de uma entidade,
publica ou privada, e que sao controlados de forma segregada dos bens da
administracdo da entidade.

XV. Bens intangiveis: podendo ser denominados bens incorpéreos ou imateriais,
nao possuem forma fisica, portanto ndo podem ser tocados. Os bens intangiveis mais
comuns sao as marcas, patentes de invenc¢des, dominio de internet e outros.
XVI.Classe de ativo imobilizado: representa um agrupamento de ativos de natureza
ou funcado similares nas operacfes do orgao/entidade, que é evidenciado como item
Unico para fins de divulgacédo nas demonstracdes contabeis.

XVII. Custo do ativo: é o montante gasto ou o valor necessario para adquirir um
ativo, na data da sua aquisicao ou construcao.

XVIII. Depreciacédo: é o declinio do potencial de geracdo de servicos por ativos de
longa duracgdo, ocasionado pelos seguintes fatores: deterioracdo fisica, desgastes
pelo uso e/ou obsolescéncia.

XIX.Incorporacgdo: a inclusdo de um bem no acervo patrimonial da entidade, bem
como a adi¢ao do seu valor a conta do ativo imobilizado da Contabilidade.

XX. Laudo técnico: é a peca na qual o profissional ou entidade especializada, relata
0 que observou e da as suas conclusdes ou avalia o valor de coisas ou direitos,
fundamentadamente.

XXI.Mensuracédo: a constatacdo de valor monetario para itens do ativo e do passivo
decorrente da aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em analises

qualitativas e quantitativas.
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XXIl. Perda por reducédo ao valor recuperavel de um ativo ndo gerador de caixa:

€ 0 quanto o valor contébil excede seu montante recuperavel na forma de prestacéo
de servicos publicos.

XXIIl. Reavaliacéo: adocao do valor de mercado ou de consenso entre as partes para
bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contébil.

XXIV. Reducédo ao valor recuperavel (impairment): € a redugdo nos beneficios
econdmicos futuros, ou no potencial de servigcos de um ativo, que reflete um declinio
na sua utilidade além do reconhecimento sistematico por meio da depreciacao.

XXV. Relagdo-carga: é a responsabilidade pelo uso, guarda e conservacao do bem,
configurada por intermédio da relacdo carga de materiais de pequeno valor
econdmico.

XXVI. Setor de patriménio: € a Unidade Administrativa ou o empregado responsavel
pelo registro do ingresso, movimentacao e baixa dos bens de natureza permanente.
XXVIl.Sistema Patrimonial: sistema informatizado destinado ao registro do ingresso,
movimentacdo, baixa, valorizacbes e desvalorizacdes dos bens de natureza
permanente.

XXVIIl. Tombamento: consiste na formalizagdo da inclusdo fisica de um bem
patrimonial no acervo da entidade. Efetiva-se com a atribuicdo de um nimero de
tombamento, a marcacao fisica e o cadastramento de dados.

XXIX. Transferéncia: modalidade de movimentacdo de material, com troca de
responsabilidade, de um setor para outro, ou unidade para outra, integrantes da
mesma entidade.

XXX. Valor bruto contabil: valor do bem registrado na contabilidade, em
determinada data, sem a deducéo da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou
exaustdo acumulada.

XXXI. Valor de aquisicdo: soma do preco de compra de bem com os gastos
suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condi¢éo de uso.

XXXIl.Valor de mercado ou valor justo (fair value): é o valor pelo qual um ativo
poderia ser negociado, ou um passivo liguidado em uma transacdo em que néo ha

favorecidos e em que as partes estejam informadas e dispostas a transacionar.
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XXXIII. Valor depreciavel: é o custo de um ativo, ou outra base que substitua o

custo, menos o seu valor residual.

XXXIV. Valor liquido contabil: € o valor pelo qual um ativo é contabilizado apos a
deducédo de qualquer depreciacao, amortizacdo ou exaustdo acumulada e das perdas
acumuladas por reducéo ao valor recuperavel.

XXXV. Valor liquido de venda: é o valor a ser obtido pela venda de um ativo em
transacdes em bases comutativas, entre partes conhecedoras e interessadas, menos
as despesas estimadas de venda.

XXXVI. Valor recuperavel naforma de prestacao de servigcos publicos: é o maior
valor entre o valor justo de um ativo n&o gerador de caixa menos os custos de venda
e seu valor em uso.

XXXVII. Valor recuperavel: € o valor de venda de um ativo menos o custo para a sua
alienacéo (preco liquido de venda), ou o valor que o 6rgao/entidade do setor publico
espera recuperar pelo uso futuro desse ativo nas suas operacdes, estimado com base
nos fluxos de caixa ou potencial de servicos futuros trazidos a valor presente por meio
de taxa de desconto (valor em uso), o que o for maior.

XXXVIIl.Valor residual de um ativo: € o valor estimado que o 6rgdo/entidade obteria
com a venda do ativo, caso ja tivesse a idade, a condi¢éo e o tempo de uso esperados
para o fim de sua vida util. O célculo do valor residual é feito por estimativa, sendo seu
valor determinado antes do inicio da depreciacéo. Assim, o valor residual seria o valor
de mercado depois de efetuada toda a depreciacdo. O valor residual é determinado
para que a depreciacao nao seja incidente em cem por cento do valor do bem, e desta
forma ndo sejam registradas variacées patrimoniais diminutivas além das realmente
incorridas.

XXXIX. Vida util: é o periodo durante o qual o 6rgdo/entidade espera utilizar o ativo,
ou numero de unidade de producdo ou de unidades semelhantes que o

orgéo/entidade espera obter pela utilizacdo do ativo.
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Capitulo Il
Do Ingresso e da Incorporacao

Secéo |
Do Ingresso

Art. 2. O ingresso de bens no patrimdénio ocorre mediante compra, doagao, cessao,

transferéncia, permuta, producao interna ou outro meio admitido por direito.

Art. 3. O recebimento de bens méveis permanentes e de consumo, salvo na existéncia
de fiscal de contrato ou comisséo de recebimento relacionados, compete & Area de
Patrimbnio, que 0s recepcionara em sua unidade ou em outro local previamente

designado e sob sua superviséo.
Art. 4. No momento do recebimento o bem deve estar acompanhado:
| - No caso de compra, de Nota Fiscal ou documento equivalente;

Il - Nos demais casos, pelo termo ou outro documento comprobatério que oriente o
registro do bem no sistema informatizado de patrimonio.
Secéo Il
Da Incorporacéo e do Registro Patrimonial
Art. 5. O registro da incorporacdo far-se-4& mediante cadastro no sistema

informatizado de controle patrimonial.
8 1° O registro devera ser anterior a distribuicdo e a colocacéo para uso do bem.

§ 2° O fiscal de contrato, quando houver, deveré certificar-se do cumprimento deste
artigo.

Art. 6. O tombamento dos bens permanentes contemplara o cadastro, o

emplaquetamento e sera realizado pelo Patriménio no momento do ingresso do bem.

Art. 7. A plagueta devera ser afixada em local perfeitamente visivel, sem sobreposi¢cao
de informacgdes contidas nas etiquetas de fabrica, com numero de série e afins, e de

forma que se evitem areas que possam acelerar a sua deterioracao.

8 1° N&o havera mais de uma plaqueta por bem.
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§ 2° Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a plaqueta em razéo

do tamanho ou da estrutura fisica do bem, a identificacdo podera ser realizada

mediante gravacao, pintura, entalhe ou outros meios que se mostrem convenientes.

§ 3° Identificado o extravio de plaqueta, o Patrimbnio devera providenciar a sua

substituicdo, mantendo inalterada a numeracao de tombamento.

Art. 8. A contabilidade adequara seus registros em razao do controle exercido pelo

Patrimonio.

Paragrafo unico. O Patriménio devera enviar mensalmente a Contabilidade relatorio
contendo a depreciagdo do periodo e a variagdo nos saldos dos bens, na auséncia de

integracao entre os sistemas patrimonial e contabil.

Secéo Il
Dos Procedimentos para Ingresso

Art. 9. Os procedimentos deste Manual aplicam-se para:
I. Ativo imobilizado

. Ativo intangivel

Art. 10. O CONIMS deveré aplicar o principio geral de reconhecimento para todos os
ativos imobilizados no momento em que 0s custos séo incorridos, incluindo os custos
iniciais e os subsequentes. Antes de efetuar a avaliacdo ou mensuracédo de ativos,
faz-se necessario o reconhecimento do bem como ativo, de acordo com as premissas
a seguir:

I. O ativo imobilizado, incluindo os gastos adicionais ou complementares, é
reconhecido inicialmente com base no valor de aquisi¢cao, produ¢céo ou construcao.
II. O custo de um item do imobilizado devera ser reconhecido como ativo sempre que
for provavel que beneficios econémicos futuros ou potencial de servicos associados
ao item fluirdo para o 6rgao/entidade, e se o custo ou valor justo do item puder ser

mensurado com seguranca. Partindo dessa premissa, o item do imobilizado devera
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ter uma base monetaria confiavel (a informagéo confiavel é aquela completa, neutra

e livre de erro).

lll. Pode ser apropriado agregar objetos individualmente insignificantes, tais como
livros de biblioteca, periféricos de computadores e pequenos itens de equipamentos.
Ao aplicar o critério do valor do conjunto, é necessario exercer julgamento em relacao
ao reconhecimento das circunstancias especificas do érgado/entidade. Aplicando o
critério do valor do conjunto, o Consorcio avalia todos os custos de ativos imobilizados
no momento em que ocorrem. Esses custos sdo contabilizados na aquisicdo ou
construcdo de um item do ativo imobilizado como também em sua renovacdo ou
substituicdo de partes.

IV. Quando se tratar de ativos imobilizados obtidos a titulo gratuito, estes devem ser
registrados pelo valor justo na data de sua aquisi¢ao, devendo ser considerado o valor
resultante da avaliacdo obtida com base em procedimentos técnicos ou valor
patrimonial definido nos termos da doagao.

V. O custo de um item do imobilizado devera ser reconhecido como ativo sempre que,
cumulativamente:

|. For provavel que beneficios econdmicos futuros ou potencial de servigcos associados
ao item fluirdo para a entidade; e

II. O custo ou valor justo do item puder ser mensurado com seguranca, ou seja, em
base monetéria confiavel.

VI. O CONIMS devera reconhecer no valor contabil de um item do ativo imobilizado
0 custo da reposicao de parte desse item, sempre que houver uma melhoria ou adi¢ao
complementar significativa no bem e se o custo puder ser mensurado com segurancga.
Além disso, o valor contabil das pecas substituidas devera ser baixado.

VII. Os gastos posteriores a aquisicao ou ao registro de elemento do ativo imobilizado
devem ser incorporados ao valor desse ativo quando houver possibilidade de geragéao
de beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servicos.

VIII. Para se realizar a depreciacdo do bem com o valor ajustado apds a ativagédo dos
custos com melhorias e adicbes complementares podera se utilizar o seguinte:
a)Depreciar a parte complementar do bem ora adquirido, separadamente; ou

b)Estabelecer novo critério de depreciacdo do bem.
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Paragrafo Unico: N&o deverdo ser reconhecidos no valor contabil de um item do

imobilizado os custos de sua manutencgéo periodica.

Art. 11. No caso de transferéncias de ativos, o valor a atribuir devera ser o valor
contabil liquido constante dos registros do setor de origem.

Paragrafo Unico. Em caso de divergéncia deste critério com o fixado no instrumento
de autorizacdo da transferéncia, o mesmo devera ser evidenciado em notas

explicativas.

Art. 12. Apos o reconhecimento inicial do ativo imobilizado e intangivel, o setor de
patrimdnio devera mensurar as classes que o compdem utilizando o modelo proposto
neste Manual, devendo aplicar a politica adotada para toda uma classe de ativos

imobilizados ou intangiveis.

Art. 13. O responsavel pelo patriménio geral, devera realizar os ajustes e
manutencdes no Sistema de Patriménio Publico deste CONIMS, e informar
tempestivamente ao setor contabil as alteracbes que virem a ocorrer a fim de efetuar
os langcamentos e o Balango Patrimonial reflita a realidade dos seus elementos

patrimoniais:

I. Os estoques, imobilizados e intangiveis, devem ser mensurados inicialmente pelo
custo ou valor justo, adotando-se, posteriormente, procedimentos de mensuracao

apos o reconhecimento inicial.

II. O CONIMS deveréa reconhecer os efeitos da identificacdo inicial dos ativos como
ajuste de exercicios anteriores no periodo em que é reconhecido pela primeira vez,
de acordo com as novas normas contabeis, para, ap0s isto, adotar os procedimentos

de mensuracao descritos neste capitulo.

I1l. Um item do ativo, reconhecido como ativo imobilizado, devera ser mensurado no

reconhecimento pelo seu custo. Quando adquirido por meio de uma transacdo sem
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contraprestacdo, seu custo deverd ser mensurado pelo seu valor justo na data da

aquisicao.

IV. O setor de patriménio devera repassar as informacdes referentes a movimentacao
no subsistema patrimonial para o setor contabil até o sétimo dia util do més

subsequente ao das alteragdes, inclusive o inventario.

Art. 14. Os elementos do custo de um ativo imobilizado compreendem:

I. Seu preco de aquisicdo, acrescido de impostos de importacdo e tributos néo
recuperaveis sobre a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais e
abatimentos;

II. Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e condicdo
necessaria para o mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida pela
administracao:

a) Custos de pessoal decorrentes diretamente da construcdo ou aquisi¢cao de item do
ativo imobilizado;

b) Custos de preparacao do local;

c) Custos de frete e manuseio (para recebimento e instalacdo);

d) Honorarios profissionais.

8 1° N&o se consideram custo de um item do ativo imobilizado os custos
administrativos e outros custos indiretos.

8 2° O reconhecimento dos custos no valor contabil de um item do ativo imobilizado
cessa quando o item estd no local e nas condicBes operacionais pretendidas pela
administracdo. Portanto, os custos incorridos no uso ou na transferéncia ou
reinstalacdo de um item, bem como aqueles incorridos durante o periodo em que o
ativo ainda nao esté sendo utilizado ou esta sendo operado a uma capacidade inferior

a sua capacidade total, ndo sado incluidos no seu valor contabil.

Art. 15. Para a mensuragéao inicial do custo de um item de ativo imobilizado pode
haver duas alternativas:

I. A do preco a vista; ou
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Il. A do seu valor justo na data do reconhecimento quando um ativo € adquirido por

meio de uma transagao sem contraprestagao.

Art. 16. Se o prazo de pagamento exceder os prazos normais de crédito, a diferenca
entre o preco equivalente a vista e o total dos pagamentos devera ser reconhecida

como despesa com juros durante o periodo do crédito.

Art. 17. Quando o ativo imobilizado for adquirido por meio de permuta por ativo nao
monetario, ou combinacdo de ativos monetdrios e ndo monetérios, devera ser
mensurado pelo valor justo a ndo ser que:

I. Operacédo de permuta ndo tenha natureza comercial; ou

II. O valor justo do ativo recebido e do ativo cedido ndo possam ser mensurados com
seguranca.

Paragrafo Unico. O ativo adquirido € mensurado dessa forma mesmo que o ndo se
consiga dar baixa imediata ao ativo cedido e caso o ativo adquirido ndo for mensuravel

ao valor justo, seu custo é determinado pelo valor contabil do ativo cedido.

Art. 18. O setor de patrimbnio em conjunto com o setor contabil definird se
determinado bem deve ser cadastrado, ter seu controle por meio de relacdo carga ou

ser classificado como de consumo, obedecidos os regramentos deste Manual.

Art. 19. Fica estabelecido como elemento adicional aos critérios, o valor minimo de
aquisicdo de R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais), para que o bem seja cadastrado no
patrimdnio e considerado ativo permanente para o Consorcio, de acordo com a
classificacdo do Patriménio e Contabilidade.
Secéo IV
Mensuragdo Apds O Reconhecimento
Art. 20. O reconhecimento inicial do ativo imobilizado e intangivel devera mensurar os
itens utilizando o modelo de reavaliagdo menos a depreciagédo e redugcao ao valor
recuperavel acumuladas subsequentes, devendo aplicar a politica adotada para toda

uma classe de ativos imobilizados.
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Art. 21. O valor justo de terrenos e edificios sera determinado com base no valor de

mercado.

Art. 22. Caso ndo haja evidéncia alguma disponivel para determinar o valor de
mercado em um mercado ativo de um item de terrenos e edificios, o valor justo do
item pode ser estabelecido com referéncia a outros itens com caracteristicas

semelhantes, em circunstancias e locais semelhantes.

Art. 23. Caso nao haja evidéncias baseadas no mercado para atribuicdo do valor
justo, pelo fato da natureza especializada do item do ativo imobilizado, o CONIMS
podera estimar o valor justo usando, por exemplo, o custo de reposi¢édo, o custo de
reposicao depreciado, o custo de restauracdo ou a abordagem de unidades de

servico.

Art. 24. O custo de reposicdo depreciado de um item do ativo imobilizado pode ser
estabelecido com referéncia ao preco de mercado de compra dos componentes
usados para produzir o ativo ou um indice de preco para ativos iguais ou semelhantes

baseados no preco de periodos passados.

Secéo V
Evidenciacao

Art. 25. A evidenciacdo contébil corresponde a um reflexo dos registros contabeis ou
de fatores que os impedem, reconhecidos de acordo com seus fatos geradores,

seguindo o regime da competéncia e independem da execuc¢ao orcamentaria.

Art. 26. Podera ser divulgado quando for pertinente, em notas explicativas, para cada
grupo de ativo imobilizado reconhecido nas demonstracdes contabeis:

I. Os critérios de mensuracéo utilizados para determinar o valor contébil bruto;

II. Os métodos de depreciagdo utilizados;

[ll. As vidas Uteis ou taxas de depreciacao utilizadas;
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IV. O valor contabil bruto e a depreciagdo acumulada (mais as perdas por reducdo ao

valor recuperavel acumuladas) no inicio e no final do periodo;

V. A conciliacao do valor contabil no inicio e no final do periodo demonstrando:

a) Adicoes;

b) Baixas;

c) Aumentos ou reducdes decorrentes de reavaliagdes e perda por reducao ao valor
recuperavel de ativos reconhecida ou revertida diretamente no patriménio liquido;

d) Perdas por desvalorizacéo de ativos, reconhecidas no resultado;

e) Reverséo das perdas por desvalorizagao de ativos, reconhecidas no resultado;

f) Depreciacoes.

Art. 27. Caso um grupo do ativo imobilizado seja contabilizado a valores reavaliados,
deve-se proceder a seguinte divulgagao:

I. A data efetiva da reavaliacao;

II. O responsavel ou os responsaveis;

lll. Os métodos e premissas significativos aplicados a estimativa do valor justo dos
itens;

IV. Se o valor justo dos itens foi determinado diretamente a partir de precos
observaveis em mercado ativo ou baseado em transacfes de mercado recentes
realizadas sem favorecimento entre as partes ou se foi estimado usando outras

técnicas de avaliagéo.

Art. 28. Para itens do ativo imobilizado que foram adquiridos gratuitamente ou por um

valor simbdlico, a mensuracéo ocorre pelo valor justo do item na data de aquisicao.

Art. 29. O Consorcio devera evidenciar as seguintes informacgdes para cada classe de

ativos:
I. O valor das perdas por irrecuperabilidade reconhecidas no resultado durante o

periodo;
II. O valor das reversdes de perdas por irrecuperabilidade reconhecidas no resultado

do periodo.
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Art. 30. O CONIMS devera evidenciar as seguintes informacfes para cada perda por

irrecuperabilidade ou reversdo reconhecida durante o periodo:

I. Os eventos e as circunstancias que levaram ao reconhecimento ou reversao da
perda por irrecuperabilidade;

II. O valor da perda por irrecuperabilidade reconhecida ou revertida;

[ll. A natureza do ativo;

IV. O segmento ao qual o ativo pertence;

V. Se o valor recuperavel do ativo é seu valor justo menos os custos de alienacao ou
seu valor em uso;

VI. Se o valor recuperavel for determinado pelo valor justo menos os custos de
alienacéao (o valor foi determinado por referéncia a um mercado ativo);

VII. Se o valor recuperavel for determinado pelo valor em uso.

Secéo VI

Formas de Evidenciacéo

Art. 31. A forma de evidenciacdo estd nos demonstrativos contabeis formais, que
devem contemplar a maior quantidade de dados em suas apresentacdes,

principalmente quanto ao Balango Patrimonial e suas complementagdes.

Paragrafo: sdo formas de evidenciacdo complementar das informacfes contabeis, e
visam a facilitar o entendimento ou esclarecer situacdes especificas contidas nos
demonstrativos contabeis as notas explicativas, informacdes entre parénteses, notas

de rodapé, quadros e demonstrativos suplementares.
Secéo VI
Reavaliacdo

Art. 32. A frequéncia com que as reavaliagdes sdo realizadas depende das mudancgas

dos valores justos dos itens do ativo que serao reavaliados.
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81° Quando o valor justo de um ativo difere materialmente do seu valor contébil

registrado, exige-se nova reavaliagéo.

§2° Os itens do ativo que sofrerem mudancgas significativas no valor justo necessitam
de reavaliacdo anual.

83° Tais reavaliacdes frequentes sdo desnecessarias para itens do ativo que nao
sofrem mudancas significativas no valor justo, podendo ser reavaliado o item apenas

a cada quatro anos.

Art. 33. Fica facultado o uso dos procedimentos de reavaliagédo para os bens que, por
ocasiao da vistoria, atenderem a pelo menos um dos requisitos a seguir:

I. Capacidade de vida util inferior a 02 anos;

[I. Com valor de mercado estimado inferior a R$ 1.000,00; ou

[ll. Inserviveis por excedéncia, obsolescéncia ou irrecuperabilidade.

Art. 34. Deveré ser observado que, quando um item do ativo imobilizado é reavaliado,
a depreciacdo acumulada na data da reavaliacdo devera ser eliminada contra o valor

contabil bruto do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado.

Art. 35. O valor do ajuste decorrente da atualizacéo ou da eliminacdo da depreciacao

acumulada faz parte do aumento ou da diminui¢do no valor contabil registrado.

Art. 36. Se um item do ativo imobilizado for reavaliado, é necessario que toda a classe

de contas do ativo imobilizado a qual pertence esse ativo seja reavaliada.

Art. 37. Classe de contas do ativo imobilizado é um agrupamento de ativos de
natureza e uso semelhantes nas operacfes do Orgdo/entidade. Sado exemplos de
classe de contas individuais:

I. Terrenos

II. Edificios operacionais

[ll. Veiculos a motor

IV. Méveis e utensilios
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V. Equipamentos de escritorio

Art. 38. Os itens da classe de contas do ativo imobilizado sé&o reavaliados
simultaneamente para que seja evitada a reavaliacao seletiva de ativos e a divulgacéo
de montantes nas demonstragdes contdbeis que sejam uma combinacao de valores

em datas diferentes.

Art. 39. A reavaliacdo pode ser realizada por meio da elaboracéo de laudo técnico por
perito ou entidade especializada, ou ainda via relatorio de avaliacdo realizado por uma
comissédo de empregados. O laudo técnico ou relatério de avaliagdo conterd ao menos
as seguintes informacdes:

I. Documentacdo com a descricdo detalhada referente a cada bem que esteja sendo
avaliado;

II. A identificacdo contabil do bem;

lll. Os critérios utilizados para avaliacdo do bem e sua respectiva fundamentacao;

IV. Vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os critérios de
depreciacdo, amortizagao ou exaustao;

V. Data de avaliacao; e

VI. A identificacdo do responséavel pela avaliacéo.

Art. 40. Para a avaliagdo do valor de um bem podem ser utilizados como fonte de
informacdes, por exemplo, o valor do metro quadrado do imoével em determinada

regido ou, no caso dos veiculos, a Tabela FIPE.

Art. 41. Caso seja impossivel estabelecer o valor de mercado do ativo, pode-se defini-
lo com base em parametros de referéncia que considerem bens com caracteristicas,

circunstancias e localiza¢des assemelhadas.

Registro Contabil da Reavaliagao de Ativos
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Art. 42. Quando o valor contabil de uma classe do ativo aumentar em virtude de

reavaliacdo, esse aumento deve:

I. Ser creditado diretamente a conta de reserva de reavaliacdo. No entanto, 0 aumento
devera ser reconhecido no resultado do periodo quando se tratar da reversao de
decréscimo por reavaliacdo do mesmo ativo anteriormente reconhecido no resultado,
ou

Il. Ser creditado diretamente a conta de resultado do periodo.

Art. 43. Caso o valor contabil de uma classe do ativo diminuir em virtude de

reavaliacdo, essa diminuicdo devera ser reconhecida no resultado do periodo.

Art. 44. Caso o consorcio reconheca a reavaliacdo de seus ativos em conta de reserva
no patriménio liquido dever&o baixar a reserva de reavaliagdo:

I. Pela baixa ou alienacdo do ativo.

Il. Pelo uso - Nesse caso, parte da reserva é transferida enquanto o ativo é utilizado
e o valor da reserva de reavaliacdo a ser baixado é a diferenca entre a depreciacéo
baseada no valor contabil reavaliado do ativo e a depreciacdo que teria sido

reconhecida com base no custo histérico original do ativo.

Art. 45. Nos casos em que o oOrgao/entidade reconheceu o aumento relativo a
reavaliac@o dos seus ativos diretamente em conta de resultado, ndo havera registros

posteriores.

Reducéo ao Valor Recuperével

Art. 46. O Consorcio deverd avaliar se hd alguma indicacdo de que um ativo

imobilizado ou intangivel possa ter sofrido perda por irrecuperabilidade.
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Art. 47. Caso um ativo imobilizado ou intangivel apresente valor contabil acima do

que podera ser recuperado por intermédio do uso ou da venda desse ativo, € possivel

afirmar que esse ativo estd em imparidade (impairment).

Art. 48. Para executar um teste de imparidade devera considerar primeiramente a
utilidade do ativo, pois a maioria dos ativos do setor publico € mantida continuamente
para fornecer servicos ou bens publicos, sendo o seu valor em uso provavelmente

maior do que seu valor justo menos os custos de alienacao.

Art. 49. Quando o valor contabil for superior ao valor recuperavel, ocorrerq uma perda
por reducdo ao valor recuperavel do ativo que reflete, portanto, um declinio na

utilidade de um ativo para o Consaorcio.

Classificacao
Art. 50. A reducao ao valor recuperavel pode ser aplicada para ativo gerador de caixa
(aquele mantido com o objetivo principal de gerar retorno comercial), bem como a

ativo ndo-gerador de caixa (aquele mantido com o objetivo principal de prestar

Servicos).

Art. 51. A maioria dos ativos mantidos por érgaos/entidades do setor publico é ativo
nao-gerador de caixa. Assim, as orientagdes contidas neste Manual s&o, inicialmente,
direcionadas a contabilizacdo de reducéo ao valor recuperavel desses ativos.

Identificac&o de Perda por Irrecuperabilidade

Art. 52. Ao avaliar se ha alguma indicacdo de que um ativo possa ter sofrido perda

por irrecuperabilidade, devera ser considerado, no minimo, os seguintes fatores:

| - Fontes Externas de Informacao:
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a) Cessacao total ou parcial das demandas ou necessidade dos servigos fornecidos

pelo bem.
b) para os casos em que haja um mercado ativo e o bem nédo puder mais ser utilizado,

o valor de mercado desse bem cai significativamente, mais do que seria esperado
pela passagem do tempo ou uso normal.

¢) Mudancas significativas, de longo prazo, com efeito adverso para o 6rgao/entidade
ocorreram ou estdo para ocorrer no ambiente tecnolégico, legal ou de politica de

governo no qual a entidade opera:

d) Ambiente Tecnoldgico: A utilidade do servigo de um ativo pode ser reduzida se a
tecnologia avancou para produzir alternativas que proporcionam um servico melhor

ou mais eficiente.

e) Ambiente legal ou de politica de governo: O potencial de servico de um ativo pode

ser reduzido em consequéncia de uma mudanca em uma lei ou em um regulamento.

Il - Fontes Internas de Informacéo:

a) Evidéncia de danos fisicos no ativo.

b) Mudancas significativas de longo prazo, com efeito adverso sobre o 6rgao/entidade,
gue ocorrem durante o periodo, ou que devem ocorrer em futuro préximo, na medida

Ou maneira em que um ativo é ou sera usado.

Essas mudancas incluem o ativo que deixa de gerar beneficios econdmicos futuros,
a existéncia de planos de descontinuidade ou reestruturacdo da operagéo a qual um
ativo pertence, ou planos para alienacdo de um ativo antes da data anteriormente

esperada.

Art. 53. Se um ativo ndo esta sendo usado da mesma maneira que era quando foi
originalmente colocado em operacéo ou a sua vida Util prevista € mais curta do que a
originalmente estimada, o ativo pode ter sofrido perda por irrecuperabilidade.
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Art. 54. Poderé& ser elaborado relatério interno, indicando que o desempenho dos

servicos de um ativo é ou serd pior do que o esperado.

Paragrafo unico. Um relatorio interno podera detalhar sobre operacfes que um bem
utilizado, sofreu perda por irrecuperabilidade porque o custo de manté-lo excedeu

significativamente aquele incluido no orgamento original.

Mensuracdo do Valor Recuperavel do Ativo

Art. 55. Valor recuperavel é o maior entre o valor justo menos os custos de alienacao

de um ativo e o seu valor em uso.

Art. 56. O valor justo € aquele pelo qual o ativo pode ser trocado, existindo um
conhecimento amplo e disposicdo por parte dos envolvidos no negdcio, em uma

transacdo sem favorecimentos.

Art. 57. O preco de mercado mais adequado é normalmente o preco atual de cotacéo.
Paragrafo unico. Caso o preco atual ndo esteja disponivel, o preco da transacao mais
recente pode oferecer uma base a partir da qual se estima o valor justo menos os

custos de alienagéao.

Art. 58. Para determinar o valor justo menos os custos de alienacao, deve-se deduzir

as despesas de venda, exceto as que ja foram reconhecidas como passivo.

Paragrafo Unico. As despesas sdo as legais, impostos, despesas de remoc¢éo do

ativo e despesas diretas incrementais para deixar o ativo em condi¢ao de venda.

Art. 59. A execucao de um teste de imparidade nao deve considerar como parametro
anico o valor de mercado, mas também o valor em uso do ativo, pois a maioria dos

ativos do setor publico € mantida continuamente para fornecer servicos ou bens
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publicos, sendo o seu valor em uso provavelmente maior do que seu valor justo menos

0s custos de alienagao.
Reconhecimento e Mensuracdo de uma Perda por Irrecuperabilidade

Art. 60. A perda por irrecuperabilidade do ativo devera ser reconhecida no resultado
patrimonial, podendo ter como contrapartida diretamente o bem ou uma conta
retificadora.

Paragrafo Unico. Quando o valor estimado da perda for maior do que o valor contabil

do ativo ao qual se relaciona, podera se reconhecer um passivo.

Art. 61. Depois do reconhecimento de uma perda por irrecuperabilidade, a despesa
de depreciacdo ou amortizacao do ativo devera ser ajustada em periodos futuros para
alocar o valor contabil revisado do ativo, menos seu valor residual, se houver, em uma

base sistematica sobre sua vida Util remanescente.

Art. 62. A reducdo ao valor recuperavel pode ser realizada pela elaboracdo de um
laudo técnico por perito ou entidade especializada, ou ainda de relatério de avaliacao

realizado por uma comissao de empregados.

Art. 63. O laudo técnico ou relatério de avaliacdo contera, ao menos, as seguintes
informacgoes:

I. Documentacdo com descricdo detalhada de cada bem avaliado;

. Identificacdo contébil do bem;

. Critérios utilizados para avaliacdo e sua respectiva fundamentacéo;

IV. Vida util remanescente do bem;

V. Data de avaliacao; e

VI. Identificac@o do responsavel pelo teste de recuperabilidade.
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Reversdo de uma Perda por Irrecuperabilidade

Art. 64. O consorcio devera avaliar na data de encerramento das demonstracées
contdbeis se ha alguma indicacdo, com base nas fontes externas e internas de
informacgé&o, de que uma perda por irrecuperabilidade reconhecida em anos anteriores
deva ser reduzida ou eliminada, este registro é considerado a reversao de uma perda

por irrecuperabilidade.

| - Fontes Externas de Informacéao:

a. O ressurgimento da demanda ou da necessidade de servigos fornecidos pelo ativo;
b. A ocorréncia, durante o periodo ou em futuro préximo, de mudancas significativas
de longo prazo, com efeito favoravel para a entidade, no ambiente tecnolégico, legal

ou politico no qual o consércio opera.

Il - Fontes Internas de Informacéo:

I. A ocorréncia, durante o periodo ou em futuro proximo, de mudancas significativas
de longo prazo, com efeito favoravel para a entidade, & medida que o ativo é usado
ou previsto de ser usado. Estas mudancas incluem os custos incorridos durante o
periodo para melhorar ou aumentar o desempenho de um ativo ou para reestruturar
a operacao a qual este ativo esté relacionado.

II. Uma decisdo para recomecar a construcdo do ativo que foi previamente
interrompida antes da conclusédo, ou antes de estar em capacidade de operar.

lll. Existe evidéncia nos relatdrios internos que indica que o desempenho do ativo &

ou sera melhor do que o esperado.

Art. 65. A reversao reflete um aumento no valor recuperavel estimado para um ativo,
seja pelo seu uso ou pela sua venda, desde a data em que a entidade reconheceu a

altima perda por irrecuperabilidade para este ativo.

Art. 66. A entidade devera identificar a mudanca nas estimativas que causou 0

aumento no valor de servigo recuperavel, considerando:
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I. Se o valor de servigo recuperavel foi baseado no valor em uso, uma mudanca na

estimativa dos componentes do valor em uso.
Il. Se o valor de servico recuperavel foi baseado no valor justo menos o0s custos de

alienacdo, uma mudanca na estimativa dos componentes do valor justo menos 0s

custos de alienagéao.

Art. 67. O aumento do valor contéabil de um ativo atribuivel a reverséo de perda por
irrecuperabilidade ndo devera exceder o valor contabil que teria sido determinado
(liquido de depreciacdo ou amortizagdo), caso henhuma perda por irrecuperabilidade

tivesse sido reconhecida em anos anteriores.

Art. 68. A reversdo da perda por irrecuperabilidade de um ativo devera ser

reconhecida diretamente no resultado.

Art. 69. Sendo a reversdo da perda por irrecuperabilidade reconhecida, a despesa de
depreciacdo ou amortizacdo para o ativo devera ser ajustada em periodos futuros
para alocar o valor contabil revisado do ativo menos, se aplicavel, seu valor residual,

em base sistematica sobre sua vida Util remanescente.

Depreciagao

Art. 70. A depreciacao € o declinio do potencial de geracéo de servi¢os por ativos de
longa duracgéo, ocasionada pelos seguintes fatores:

|. Deterioracdao fisica.

[l. Desgastes com uso.

[ll. Obsolescéncia.

Paragrafo unico. Em funcéo desses fatores, faz-se necessaria a devida apropriacdo
do consumo desses ativos ao resultado do periodo por meio da depreciagao,

atendendo ao regime de competéncia.
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Art. 71. Os ativos imobilizados estao sujeitos a deprecia¢do no decorrer da sua vida

atil sendo que a manutencdo adequada desses ativos ndo interfere na aplicacdo da

depreciacéo.

Art. 72. A apuracdo da depreciacdo devera ser feita mensalmente, a partir do
momento em que o item do ativo se tornar disponivel para uso, ou seja, quando esta

no local e em condicdo de funcionamento na forma pretendida pela administracao.

Art. 73.° Algumas premissas da depreciacdo devem ser observadas:

| - A depreciagéo cessa quando do término do periodo de vida util do ativo - Nesse
momento, seu valor contabil sera igual ao seu valor residual, ou na falta deste, igual
a zero. A partir desse momento, 0 bem somente podera ser depreciado se houver
uma reavaliacdo, acompanhada de uma andlise técnica que defina o seu tempo de

vida util restante.

Il - A depreciacdo ndo cessa quando o ativo se torna ocioso ou € retirado de uso -
Em funcdo de suas caracteristicas, alguns itens do ativo ndo deverédo ser depreciados.

Como exemplo de bem que nao se encontra sujeito a depreciacdo tém-se os terrenos.

Art. 74. A estimativa da vida util econdémica do item do ativo é definida conforme
alguns fatores:

|. Desgaste fisico, pelo uso ou néo;

II. Capacidade de geracéo de beneficios futuros;

[ll. Limites legais e contratuais sobre 0 uso ou a exploracéo do ativo; e

IV. Obsolescéncia tecnoldgica.

Art. 75. Ao realizar a estimativa do tempo de vida util de um determinado ativo, deve-

se verificar:
I. O tempo pelo qual o ativo mantera a sua capacidade para gerar beneficios futuros

para 0 consorcio;
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Il. Os aspectos técnicos referentes ao desgaste fisico e a obsolescéncia do bem. Por

exemplo, a utilizacdo ininterrupta do bem pode abreviar a sua vida util;
[ll. O tempo de vida util de um bem que possui a sua utilizagdo ou exploracao limitada
temporalmente por lei e contrato ndo pode ser superior a esse prazo; e
IV. A politica de gestdo de ativos do consorcio, ao considerar a alienagéo de ativos
apos um periodo determinado ou apds o consumo de uma proporcao especifica de
beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos incorporados no ativo,

fazendo com que a vida util de um ativo possa ser menor do que a sua vida econdémica.

Art. 76. Para a aplicacdo da depreciacéo podera ser utilizada a “Tabela de Vida Util e

Valor Residual”, integrante deste Manual.

Paragrafo unico. Tendo em vista as peculiaridades de uso de cada bem, ndo é
necessario que o consorcio siga integralmente a tabela de depreciacdo prevista neste
Caput, sendo possivel que determinados bens sejam depreciados a taxas diferentes,
em funcdo de suas caracteristicas, devendo também essa particularidade ser

evidenciada em notas explicativas.

Art. 77. Terrenos e edificios sdo ativos separaveis e sdo contabilizados
separadamente, mesmo quando forem adquiridos conjuntamente, 0s terrenos tém
vida util ilimitada e, portanto, ndo sao depreciados, enquanto os edificios tém vida util

limitada e por isso séo ativos depreciaveis.

Art. 78. Deve ser depreciado separadamente cada componente de um item do ativo

imobilizado com custo significativo em relacdo ao custo total do item.

Art. 79. Um componente significativo de um item do ativo imobilizado pode ter a vida
atil e o método de depreciacédo que sejam 0os mesmos que a vida util e o método de
depreciacdo de outro componente significativo do mesmo item. Esses componentes

podem ser agrupados no céalculo da depreciacgéo.
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Art. 80. A despesa de depreciacdo de cada periodo deverd ser reconhecida no

resultado patrimonial em contrapartida a uma conta retificadora do ativo.

Valor Depreciavel e Periodo de Depreciacéo

Art. 81. O valor depreciavel de um ativo devera ser alocado de forma sistematica ao

longo da sua vida util estimada, sendo determinado apos a deducéo de seu valor

residual.

Métodos de Depreciacao

Art. 82. O método de depreciacéo refletird o padrdo em que os beneficios econébmicos

futuros ou potencial de servi¢cos do ativo devem ser consumidos pelo Consoércio.

Art. 83. Varios métodos de depreciacdo podem ser utilizados para alocar de forma
sistemética o valor depreciavel de um ativo ao longo da sua vida util.

Paragrafo Unico. Ndo é exigido que todos os bens sejam avaliados pelo mesmo

método.

Art. 84. Poderédo ser adotados diversos critérios ou indices que melhor representem
a consumacao dos bens sujeitos a depreciacdo sendo necessaria, neste caso, a

evidenciacdo em notas explicativas.

Aspectos Préaticos da Depreciacéo

Art. 85. A depreciacao devera ser realizada mensalmente em quotas que representam

um duodécimo da taxa de depreciacdo anual do bem.
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Art. 86. Embora o lancamento contabil possa ser realizado pelo valor total da classe
dos bens depreciados ao qual aquele item se refere, o calculo do valor a depreciar
devera ser identificado individualmente, item a item, em virtude da possibilidade de
haver bens similares com taxas de depreciacdo diferentes e bens totalmente

depreciados.

Art. 87. Também se deverda verificar que, no caso dos imdveis, somente a parcela

correspondente a construcéo sera depreciada, ndo se depreciando o terreno.

Art. 88. Com relacéo aos bens que entrem em condicdes de uso no decorrer do més,

existem duas alternativas para a realizacdo da depreciacdo desse més:

I. A depreciacgdo inicia-se no més seguinte a colocacédo do bem em condic¢des de uso,
nao havendo para os bens do 6rgao/entidade, depreciacdo em fracdo menor que um
meés;

Il. A taxa de depreciacdo do més pode ser ajustada pro-rata em relacdo a quantidade
de dias corridos a partir da data que o bem se tornou disponivel para uso. Nesse caso,
um bem disponivel no dia 5 sera depreciado em funcdo de 26/30 da taxa de
depreciacdo mensal. Também é possivel que seja definida uma fracdo do més para
servir como referéncia. Como exemplo desse segundo caso, poderia ser definido
como fragdo minima de depreciacao o periodo de 10 dias. Nesse caso, 0 mesmo bem,

seria depreciado em uma funcéao de 20/30 da taxa de depreciacdo mensal.

Art. 89. Caso o bem ja tenha sido depreciado anteriormente em outra esfera de
governo ou sido usado antes da posse pela administracdo, é indispensavel o
estabelecimento de um novo prazo de vida Gtil nos seguintes modelos:

I. Metade do tempo de vida util dessa classe de bens;

II.Resultado de uma avaliacdo técnica que defina o tempo de vida util pelo qual o bem

ainda poderéa gerar beneficios para o consorcio;
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Ill. Restante do tempo de vida util do bem, levando em consideracdo a primeira

instalacao desse bem.

Paragrafo Unico. Caso ocorra reavaliacdo do patrimdnio a valor justo, comecar a
depreciar os bens ja usados, procedendo-se o controle patrimonial separadamente,
para os bens usados e para os bens adquiridos na condi¢cdo de novos, uma vez que

possuirdo vida util diferenciadas.

Depreciagao e Amortizagao

Art. 90. As caracteristicas da depreciacao e da amortizacao sao:

I. Obrigatoriedade do seu reconhecimento;

[I.O valor deve ser apurado mensalmente;

lll.  Deve ser reconhecido nas contas de resultado do exercicio (VPD);

IV. O valor residual e a vida util econémica de um ativo devem ser revisados, pelo
menos, no final de cada exercicio;

V. Devem ser reconhecidas até que o valor liquido contabil do ativo seja igual ao valor
residual;

VI. Comeca quando o item estiver em condi¢cfes de uso;

VIl. N&o cessam quando o ativo se torna obsoleto ou é retirado temporariamente de
operacao;

VIIl. Nos casos de bens reavaliados, a depreciagdo ou a amortizacdo devem ser
calculadas e registradas sobre o novo valor, considerada a vida util econémica

indicada em laudo técnico especifico ou relatério de avaliagéo.

Baixa do Valor Contabil de um Item do Ativo Imobilizado
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Art. 91. A baixa do valor contabil de um item do ativo imobilizado devera ocorrer por

sua alienag¢do ou quando nao ha expectativa de beneficios econémicos futuros ou

potencial de servicos com a sua utilizacdo ou alienacéo.

Art. 92. Quando o item é baixado, os ganhos ou perdas decorrentes desta baixa

devem ser reconhecidos no resultado patrimonial.

Art. 93. Os ganhos ou perdas decorrentes da baixa de um item do ativo imobilizado
devem ser determinados pela diferenca entre o valor liquido da alienacéo, se houver,

e o valor contabil do item.

AplicacBes Especificas: Bens Moéveis

Art. 94. Para fins deste Manual considera-se Bens Moveis do Consorcio, 0s
equipamentos e materiais permanentes relacionados a seguir: Acessoérios para
Automoveis; Aparelhos de Medicdo e Orientagdo; Aparelhos e Equipamentos de
Comunicagéao; Aparelhos e Equipamentos para Esportes e Diversdes; Aparelhos e
Utensilios Domésticos; Aparelhos, Equipamentos e Utensilios Médico-Odontolégico,
Laboratorial e Hospitalar; Colecbes e Materiais Bibliograficos; Discotecas e
Filmotecas; Equipamento de Protecdo, Seguranca e Socorro; Equipamentos de
Processamento de Dados; Equipamentos e Utensilios Hidraulicos e Elétricos;
Equipamentos para Audio, Video e Foto; Maquinas e Equipamentos de Natureza
Industrial; Maquinas e Equipamentos Energéticos; Maquinas e Equipamentos
Gréficos; Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficina; Maquinas, Instalaces e
Utensilios de Escrit6rio; Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos; Mobiliario em
Geral; Outros Materiais Permanentes; Pecas ndo Incorporaveis a Iméveis; Veiculos

de Tracdo Mecéanica e Veiculos Diversos.

II. Inventario: € um instrumento de controle utilizado para verificacdo da existéncia

fisica dos bens permanentes, em uso ou ndo. Consiste no levantamento fisico e
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financeiro de todos os bens méveis permanentes colocados sob a posse e guarda dos

setores do Consoércio, tendo como finalidade o cotejamento entre o registrado e o
existente. Verifica-se nesse levantamento: a localizacdo dos bens e a identificacédo
dos agentes responsaveis pela sua guarda; seu estado de conservacdo e a
necessidade e possibilidade/inviabilidade de manutencéo ou reparo; o seu valor atual;
a correta afixacao da etiqueta de identificacdo ou a existéncia de bens sem registro
ou tombo, e a constatacdo de ociosidade de alguns bens. A elaboracdo do inventario
€ de exclusiva responsabilidade do setor do patriménio, a qual apds consulta a
administracdo do consorcio, deverd confeccionar Resolucdo, indicando os
empregados para compor a Comissao permanente de Patrimdnio, com competéncia

para promover o levantamento fisico-financeiro do acervo mobiliario sob sua posse.

IV. Material de consumo: aquele que, em razéo de seu uso corrente e da definicdo da
Lei n.° 4.320/1964, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizacéo

limitada a dois anos.
V. Material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a

identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.

Capitulo Il

Do Controle Patrimonial

Secéo |

Da Responsabilidade pelo Uso, Guarda e Conservagao

Art. 95. E de responsabilidade de todo aquele que utilize, guarde, gerencie ou
administre bem patrimonial, especialmente do coordenador em relacdo aos bens

alocados na unidade ou setor de sua responsabilidade:
| - Zelar pela guarda, seguranca e conservacao;
Il - Manté-los devidamente identificados;

Il - Comunicar a Area de Patrimdnio qualquer avaria, extravio, sinistro ou dano de

gualguer bem patrimonial sob sua responsabilidade, apresentando — quando for ocaso
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— copia do Boletim de Ocorréncia fornecido pela autoridade policial, sob pena de

responsabilidade administrativa;

IV - Aceitar a carga patrimonial dos bens de que € usuario ou gestor, mediante

assinatura aposta em Termo de Responsabilidade;

V - Informar a Area de Patrimonio a relagéo de bens permanentes obsoletos, ociosos,
irrecuperaveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 96. A atribuicdo de responsabilidade se dara com a entrega do bem ao

empregado, mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade.

§ 1° Todo coordenador deve solicitar & Area de Patrimonio a lavratura do Termo de
Responsabilidade dos bens que serdo mantidos sob sua guarda, quando do inicio de
suas atividades na unidade ou setor para a qual foi designado, e a descarga

patrimonial do Termo assumido, quando dispensado das atribuicoes.
§ 2° A condicao de responsavel constitui prova de uso e conservacdo do bem.

8§ 3° O controle de acesso as areas destinadas ao depdsito/estoque dos bens méveis
permanentes sera exclusivo do patriménio, que mantera sob sua guarda exclusiva

copia das chaves de acesso.
Art. 97. Sao deveres de todos os empregados do CONIMS:

| - Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendacdes e especificacdes de seu fabricante ou do

setor competente;
II - Utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;

Il - Adotar e propor, a chefia imediata, providéncias que preservem a seguranca e a

conservacao dos bens moveis existentes em sua unidade;

IV - Comunicar, o mais breve possivel, & chefia imediata, e esta a Area de Patriménio

a ocorréncia de qualquer irregularidade envolvendo bem maével.

Art. 98. Todo empregado podera ser chamado a responsabilidade pelo dano que,

dolosa ou culposamente, causar a qualquer bem que esteja ou ndo sob sua guarda.
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Secao Il
Da Transferéncia

Art. 99. A transferéncia consiste na modalidade de movimentacdo de bem, com troca

de responsabilidade e/ou localizacao.

Art. 100. A transferéncia devera ser registrada no sistema informatizado patrimonial,
com a devida troca de responsabilidade e/ou localizagdo, seguida da emisséo e

assinatura do Termo de Transferéncia de Bens.

§ 1° A transferéncia via sistema devera ser efetuada conjuntamente com a

movimentacao fisica do bem.

8 2° O responsavel pelo recebimento da carga patrimonial devera realiza-lo em até 5
(cinco) dias uteis, caso em que, ultrapassado esse prazo, o Encarregado de
Patrimonio diligenciara a respeito com os envolvidos, podendo informar a Secretaria
Executiva para que sejam tomadas as devidas providéncias, apos realizadas as

tentativas de regularizacdo da pendéncia entre as areas envolvidas.

Art. 101. O responsavel pela carga patrimonial que permitir a retirada de bens sob
sua guarda sem observancia do disposto no art. 17, respondera no caso de qualquer

irregularidade com o bem.

Paragrafo unico. Considera-se irregularidade toda ocorréncia que resulte em prejuizo
ao CONIMS, relativamente a bens de sua propriedade, percebidas por qualquer
empregado em desempenho do trabalho ou resultante de levantamentos em

inventarios.

Art. 102. A transferéncia da carga patrimonial, sem movimentacdo fisica, em
decorréncia da mudanca de responsavel, deverd ser precedida de levantamento
patrimonial a ser realizado pelo Patriménio e assinatura de Termo de

Responsabilidade.

Paragrafo Unico. Os empregados responsaveis por bens, quando de sua vacancia ou
troca de setor ficam obrigados a prestar contas dos bens sob sua guarda ao
Patrimbnio, sob pena de responder administrativamente no caso de qualquer

irregularidade com o bem.
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Art. 103. A saida de bem permanente do CONIMS de suas dependéncias devera ser

precedida de autorizacdo da area responsavel pelo controle do bem, exceto em
relacdo a bens portateis e com carga pessoal carregados a servico do CONIMS.
Secéo Il
Dos Bens Particulares
Art. 104. A entrada, saida e permanéncia de bens particulares no CONIMS dar-se-a

mediante autorizacdo concedida pelo Patriménio.

8§ 1° A saida do bem particular depende da apresentagédo do documento que autorizou

a entrada.

§ 2° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os bens portateis, tais como:

notebook, tablet, celular, cAmera fotogréafica, GPS, dentre outros.
Secéo IV

Do Inventéario

Art. 105. Inventario € o procedimento administrativo realizado por meio de
levantamentos fisicos, in loco, que consiste no arrolamento fisico-financeiro de todos

0s bens existentes:

| - Em unidade especifica; ou

Il - Em todas as unidades.

Art. 106. Um inventario tem como objetivos:

| - Verificar a exatidado dos registros de controle patrimonial, mediante a realizacao de

levantamentos fisicos;

Il - Verificar se 0 bem esta ocioso ou se apresenta qualguer avaria que o inutilize ou

revele necessidade de manutencdo preventiva e/ou corretiva, ensejando seu

recolhimento;
[l - fornecer informagdes a orgaos fiscalizadores.

Art. 107. Os tipos de inventario sao:
| - Anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos bens patrimoniais do

acervo de cada unidade, setor e sala, existente em 31 de dezembro de cada exercicio
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- constituido do inventario anterior e das variacdes patrimoniais ocorridas durante o

exercicio;
Il - Inicial: realizado quando da criacdo de um setor e/ou unidade, para identificacéo e

registro dos bens sob sua responsabilidade;

[lI- periddico: destinado a comprovar a existéncia fisica e o valor dos bens patrimoniais
pertencentes a cada unidade administrativa, a ser realizado de forma periddica, e nos
termos exigidos pelo referido art. 96 da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964;

IV - De transferéncia: realizado quando da mudanca de dirigente ou responséavel de
uma determinada unidade administrativa;
V - De extingdo ou transformacao: realizado quando da extingdo ou transformacao de

unidade e/ou setor; e

VI - De verificacao: realizado a qualquer tempo, com o objetivo de verificar qualquer
bem ou conjunto de bens, por iniciativa do Patriménio ou a pedido da Secretaria

Executiva, da Presidéncia ou de qualquer detentor de carga ou responsavel.

§ 1° O inventario dos bens moveis permanentes registrados, devera ser realizado por

comissao de no minimo, 3 (trés) empregados.

§ 2° Ao final de cada inventario, o servi¢co de inventario encaminhara relatério de suas
atividades a Secretaria Executiva, que contera a situacao dos bens encontrada, as
divergéncias apuradas e as recomendacdes e providéncias a serem tomadas pelo

Patrimonio e pela Administracao.

Art. 108. Compete a comissdo Permanente de Patriménio realizar o inventério dos
bens moveis permanentes, ou propor a designacao especifica, por resolucdo, de

comissao para executar essa atividade.

Paragrafo Unico. Os demais inventarios serdo realizados pelo Patriménio ou por
designacéao especifica em resolucéo, que contera o(s) empregado(s) designado(s), o
tipo de inventario a ser realizado, o periodo relacionado e o prazo para a realizagao

dos trabalhos.

Art. 109. As unidades deverdo ser comunicadas previamente da realizagdo do

inventario.
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Art. 110. O servi¢co de inventério, no desempenho de suas fungbes, € competente

para:

| - Identificar a situacdo patrimonial e o estado de conservacéo dos bens inventariados

e suas necessidades de manutencao e reparo;

Il - Classificar os bens passiveis de disponibilidade de uso em ocioso, recuperavel,
antieconbmico ou irrecuperavel, discriminando em relatério os suscetiveis de

desfazimento;

lll - relacionar e identificar os bens tombados ndo localizados e os bens que se
encontrem sem numero de tombamento, sem o cédigo de barras, sem plaqueta
metélica ou outro tipo de etiqueta que comporte o nimero de patriménio ou sem o

devido registro patrimonial para as providéncias cabiveis do Patriménio;

IV - Requisitar empregados, documentos, maquinas, equipamentos, transporte,
materiais e 0 que for necessario para o cumprimento das tarefas do Servigco de

Inventario;

V - Solicitar o livre acesso, em qualquer recinto, para efetuar levantamento e vistoria

de bens;

VI - Solicitar o acompanhamento e a assinatura do responséavel pela unidade na qual

estiver sendo inventariada ou por alguém indicado por ele;

VII - reportar a secretaria executiva quaisquer suspeitas de irregularidade encontradas

no desempenho de suas funcgdes; e
VIII - realizar outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. Os membros do servico de inventario possuem livre acesso a

qualquer recinto do CONIMS para efetuar o levantamento e a vistoria de bens.

Art. 111. Durante a realizagdo do inventério, fica vedada qualquer movimentacao
fisica de bens localizados nas unidades abrangidas pelos trabalhos, exceto quando

autorizado pelo Patrimonio.
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Art. 112. Os bens nao localizados durante o inventario devem ser baixados apoés

confirmada essa situacao através de diligéncias tomadas pelo Patriménio com o0s
envolvidos:
I. Verificado que o dano ou o extravio do bem publico resultaram de conduta culposa
do agente publico, o encerramento da apuracdo para fins disciplinares estara
condicionado ao ressarcimento ao erario do valor correspondente ao prejuizo
causado, que devera ser feito pelo empregado publico causador daquele fato e nos
prazos determinados pela Comisséao.
Il. Pela situacdo anterior, ap0s a apuracao de responsabilidade de quem deu causa,
0 agente podera ressarcir nas seguintes formas:
| — Por meio de pagamento;
Il — Pela entrega de um bem de caracteristicas iguais ou superiores ao danificado ou
extraviado.

Reconhecimento

Art. 113. O passo inicial é incluir todos os bens tombados no sistema de controle

patrimonial para posterior certificacdo documental e inventario fisico.

Art. 114. Apos os a avaliacdo pela comissdo de empregados e ajustes no valor dos
bens pelo patriménio a contabilidade deve realizar a conciliagdo contabil dos bens

com base nas informacgdes geradas pelo setor de patrimonio.

Art. 115. O cadastro ou a certificacdo dos dados de cada bem patrimoniado em
sistema, em uso ou nao, devera ser realizado de posse de toda documentacdo
comprobatdria contabil e complementar. Com a lista de bens em méos e o auxilio de
pessoas conhecedoras das areas ou setores do o6rgao/entidade, o levantamento

podera ter inicio, ponderando as informacdes necessarias.

Art. 116. Uma vez que a unidade/entidade tenha identificado a existéncia do bem
langcam-se os dados no Sistema de Patrimonio, devendo conter, dentre outras, as

seguintes informacdes:
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|. Unidade/Entidade
II. Tipo de uso

1. Grupo

IV. Classe

V. Subclasse

VI. Numero da plaqueta

VII. Descricdo generalizada do bem. Exemplo: cadeira giratéria com base a gas

giratoria desmontavel, revestida em couro ecoldgico, bracos para descanso, cinco

rodas em nylon, na cor preta, etc.

IX. Marca
X. Modelo

XI. Numero de série

XIl. Namero do processo licitatorio (em caso de aquisi¢cao)

XIl. Namero do empenho
XIV. Ordem de compra

XV. Verba vinculada

XVI. Origem
XVII. Tipo proprietario
XVIII. Titulo

XIX. Data da Nota Fiscal

XX. Data de aquisi¢cao do bem
XXI. Fornecedor do bem

XXIl. Numero da Nota Fiscal
XXIII. Valor da aquisicéo
XXIV. Conta contabil

XXV. Valor atualizado

XXVI. Estado de conservagao do bem (ver detalhamento no item Reavaliagao)

XXVII. Localizacao fisica
XXVIIIl. Dados da garantia
XXIX. Taxa de depreciacao

XXX. Usuério do item
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XXXI. Responsével pelo item

XXXII. Data de baixa

XXXIII. Motivo da baixa

XXXIV. Valor da baixa

XXXV. Nota explicativa

XXXVI. Data de inclusdo do bem no sistema

XXXVII. Responsavel pelas informacdes
XXXVIIIl. Responsavel pelo lancamento das informacdes

XXXIX. Observacao

Art. 117. Além dos itens relacionados acima, outros dados devem ser incluidos no
cadastro para o reconhecimento de veiculos, quais sejam:
I. NOmero de série

Il. Marca

[ll. Modelo

IV. Cor predominante

V. Chassi

VI. RENAVAM

VII. Placa

VIII. Ano de fabricacéo

IX. Ano do modelo

X. Quantidade de portas

XI. Capacidade de passageiros

XIl. Quantidade de eixos (para veiculos de carga)

Xlll. Capacidade de carga (para veiculos de carga)

Art. 118. Alguns cuidados serdo necessérios quando da certificacdo do cadastro de
bens mais antigos, que foram adquiridos ha anos, em gestdes passadas, e a
localizacdo documental, parcial ou total, podera estar comprometida, ndo havendo

como se obter todas as informacdes necessarias.
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Art. 119. A Etiqueta, fonte de localizacao e identificacdo do bem, devera estar em

lugar de facil leitura, ndo necessariamente a vista de todos. Entretanto, para os bens
de uso publico, os quais ficam a disposicdo de muitas pessoas ou da sociedade em
geral, a identificacdo do bem devera ser de dificil acesso a fim de dificultar sua retirada

por pessoas desautorizadas.

Art. 120. Se um material for adquirido como permanente e ficar comprovado que
possui custo de controle superior ao seu beneficio, serdo baixados do sistema de
patrimonio do CONIMS.

Art. 121. Para ndo haver confusdo em relacéo a definicdo de material de consumo e
material permanente, esclarece-se que um material é considerado de consumo caso

atenda a pelo menos um dos critérios a seguir:

| - Critério da Durabilidade: se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas

condicBes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos.

Il - Critério da Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformavel ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou

funcionalidade.

[Il - Critério da Perecibilidade: se esta sujeito a modifica¢cdes (quimicas ou fisicas)

ou se deteriora ou perde sua caracteristica pelo uso normal.

VI - Critério da Incorporabilidade: se esta destinado a incorporacdo a outro bem, e
nao pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal.
Pode ser utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou adigbes
complementares de bens em utlizagdo ou para a reposicdo de pecas para

manutengao do seu uso normal que contenham a mesma configuragao.

V - Critério da Transformabilidade: se foi adquirido para fim de transformacdo.
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No entanto, se um material de consumo for considerado como uso duradouro, devido

a durabilidade, quantidade utilizada ou valor relevante, também devera ser controlado

por meio de relacdo-carga e incorporada ao patriménio do 6rgao/entidade.

Art. 122. Os bens serdo controlados como materiais de uso duradouro, por simples
relacdo-carga, com verificacdo peridédica das quantidades de itens requisitados,
devendo ser considerado o principio da racionalizacdo do processo administrativo
para a instituicdo publica, ou seja, o custo do controle ndo pode exceder os beneficios

que dele decorram.

Art. 123. Pecas nao incorporaveis a imoveis (despesas com materiais empregados
em imdveis e que possam ser removidos ou recuperados, tais como: biombos,
cortinas, divisGrias removiveis, estrados, persianas, tapetes e afins) sdo consideradas

material permanente, mas ndo precisam ser tombados.

Art. 124. No caso de pecas ndo incorporaveis em imodveis alugados, o CONIMS
deverd registrar como material permanente e proceder a baixa quando entregar o

imovel, caso 0s mesmos se encontrarem deteriorados e/ou sem condi¢des de uso.

Art. 125. Os softwares devem ser classificados no ativo imobilizado ou intangivel,
dependendo de suas caracteristicas.

| - Os softwares devem ser classificados como ativo imobilizado quando forem partes
integrantes do computador, como um todo;

Il - Para softwares que néo integrarem a parte fisica do computador, a classificacao

devera ser como intangivel.

Art. 126. Os bens adquiridos para doacdes e premiacdes ndo serdo enquadrados
como material permanente, pois a finalidade ndo é o uso, sendo a classificacdo da
despesa 3.3.90.32 - Material, bem ou Servico para Distribuicdo Gratuita e 0 seu

controle sera efetuado pelo setor de almoxarifado.
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Art. 127. Os bens que séo adquiridos através de convénios com o Estado, ou com a

Unido e o tempo que ele fica vinculado é objeto das clausulas do convénio, ndo
existindo neste um prazo determinado em que o bem deva ficar vinculado ao objeto
do convénio, deve-se considerar que o bem esteja em condi¢cbes de atender as
finalidades para qual foi adquirido.

Paragrafo Unico. O consorcio podera posteriormente, alienar ou transferir o bem para
outra entidade, quando este ndo atender mais a necessidade do CONIMS, tornando-

se recurso do Consorcio, no caso de alienacéao.

Secéo V
Do Reparo dos Bens

Art. 128. Nenhum bem movel podera ser reparado, restaurado ou revisado sem
consulta prévia quanto a validade de garantia do fornecedor ou a existéncia de

contrato de manutengéo.

8 1° A solicitagdo para conserto ou manutengdo de bem movel devera ser efetuada

pelo (a):

| - Fiscal ou gestor de contrato, caso haja; ou

Il - Caso nao haja fiscal ou gestor de contrato, pelo (a):

a) Area de Tecnologia da Informac&o, no caso de bem mével de TI;
c) Area de Patrimonio ou de Manuteng&o, nos demais casos.

8§ 2° Na eventualidade de ser acionada a garantia legal ou contratual para substituicdo
de bem movel permanente em decorréncia de vicio, o Patrimdnio providenciara a
baixa patrimonial do bem avariado e fara um novo registro de tombamento do bem

substituto.
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Reavaliacao

Art. 129. Os bens moveis serdo reavaliados com base no valor de aquisicéo, producao

ou construcéo.

Art. 130. A reavaliacdo de bens mdveis podera ser realizada por lotes, quando se
referir a um conjunto de bens similares, postos em operacdo com diferenca de no

maximo 30 (trinta) dias, com vida util idéntica e utilizados em condi¢cdes semelhantes.

Art. 131. Os bens méveis serdo reavaliados a cada 04 (quatro) anos ap0s o exercicio
de implantacdo dos procedimentos de depreciacdo, ocorrendo em prazo distinto,
excepcionalmente, nas seguintes situagoes:

I. Para os bens moveis cujos valores de mercado variar significativamente em relacéo
aos valores anteriormente registrados, a reavaliacdo ocorrera anualmente;

II. Para os bens moveis que ainda estdo em condi¢des de uso, a reavaliagdo ocorrera

ao final do periodo de vida util do bem, estimando-se sua vida util remanescente.

Art. 132. Para os bens recebidos por doacéo, adjudicacdo ou transferéncia, a

avaliacao ocorrera concomitantemente a incorporacao ao patriménio deste CONIMS.

Art. 133. A reavaliacdo e a reducdo ao valor recuperavel devem estimar o valor justo
e a vida util econémica dos bens méveis adquiridos e/ou reavaliados em exercicios
anteriores por meio de laudo técnico ou relatério de comissdo constituida de
empregados, em observancia aos seguintes parametros e indices:

I. Valor de referéncia de mercado do bem, a ser definido segundo os critérios
aplicaveis abaixo:

a) Média dos valores de um bem novo idéntico ou similar de até trés fornecedores do
ramo;

b) indice oficial de referéncia de valores médios relativo a classe em que se enquadre

0 bem sob avaliacdo (Tabela FIPE, por exemplo); ou
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c) Média de valores das ultimas aquisi¢des pela administracdo de bem semelhante ao

avaliado, no periodo de até 1 (um) ano.

II. Estado fisico do bem, periodo de utilizacdo e vida util futura ou remanescente;
Ill. Capacidade de geracéo de beneficios futuros;

IV. Obsolescéncia tecnoldgica; e

V. Desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou nao operacionais.

Art. 134. A comissdo Permanente de Patrimbnio encarregada de proceder a
reavaliacdo dos bens méveis elaborara relatério, que devera conter, ao menos, as
seguintes informacdes:

I. NUumero do registro ou tombamento;

Il. Descricdo detalhada de cada bem ou lote de bens avaliados e da correspondente
documentacéo;

[1l. Vida til futura ou remanescente do bem;

IV. O valor residual se houver;

V. Valor avaliado;

VI. Critérios utilizados para a avaliacdo e sua respectiva fundamentacdo técnica,
inclusive elementos de comparacao adotados, bem como a eventual impossibilidade
de sua valoracao, devidamente justificada.

VII. Data de avaliacao;

VIII. Identificacdo e assinatura dos integrantes da comissao responsavel pela emissao

do relatorio.

Art. 135. Em carater excepcional, mediante fundamentacdo escrita, poderdo ser
utilizados parametros de vida util e valor residual diferenciados para bens singulares,

gue possuam caracteristicas de uso peculiares.

Art. 136. O valor justo sera estabelecido tendo como referéncia o valor de mercado

de um bem idéntico ou similar novo.
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Art. 137. Na impossibilidade de estabelecer o valor de mercado, o valor justo sera

50% (cinquenta por cento) do valor do bem atualizado mensalmente pelo IPCA - indice
de Precos ao Consumidor Amplo:
a)Do més em que foi adquirido ao més em e foi disponibilizado para uso, para os bens

gue possuem no sistema de controle patrimonial a data da disponibilizacdo para uso;

b) do més de aquisicdo do bem até o més da avaliacdo, para os bens que nado

possuem no sistema de controle patrimonial a data da disponibilizacéo para uso.

Art. 138. Para o célculo do valor de avaliacdo ou reavaliacdo serdo utilizadas as

seguintes formulas:
I) Fator de Avaliacdo (FA) ou Fator de Reavaliacdo (FR):

FA ou FR = (EC x 4) + (PVUF x 6) + [PU x (-3)]/100
Em que:

[1 EC = Estado de Conservagéao do bem

1 PVUF = Periodo de Vida Util Futura do bem

[1 PU = Periodo de Utilizagao do bem

II) Valor do bem apés a avaliacdo (VBA) ou apoés a reavaliacéo (VBR):

VBA ou VBR = VM ou VA x FA ou FR

VBA ou VBR = VM ou VA x FA ou FR

VBA ou VBR = VM ou VA x FA ou FR

Em que:

0 VM ou VA = Valor de mercado do bem idéntico ou similar novo, ou 50% (cinquenta
por cento) do valor do bem atualizado mensalmente pelo IPCA - indice de Pregos ao
Consumidor Amplo.

[1 FA = Fator de Avaliagao

[1 FR = Fator de Reavaliagao
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a) Considerado os seguintes fatores de influéncia:

FATORES DE INFLUENCIA PARA EFEITOS DE REAVALIACAO
. Periodo de Vida Util do Bem - Periodo de Utilizacéo do Bem -
Estado de Conservacéo - EC
PVU PUB
CONCEITO PONTUACAO CONCEITO PONTUACAO CONCEITO PONTUACAO
10 Anos 10 10 Anos 10
9 Anos 9 9 Anos 9
8 Anos 8 8 Anos 8
Excelente 10 7 Anos 7 7 Anos 7
Bom 6 Anos 6 6 Anos 6
Regular 5 Anos 5 5 Anos 5
Péssimo 4 Anos 4 4 Anos 4
3 Anos 3 3 Anos 3
2 Anos 2 2 Anos 2
1 Ano 1 1 Ano 1
Tabela de Vida Util e Valor Residual
» ) Vida atil || Valor Residual s/
Classificacéo Grupo Contébil )
em meses valor contabil
MAQUINAS, APARELHOS, EQUIPAMENTOS E
1.2.3.1.1.01 72 10%
FERRAMENTAS
1.2.3.1.1.02 BENS DE INFORMATICA 48 5%
1.2.3.1.1.03 MOVEIS E UTENSILIOS 72 10%
MATERIAIS CULTURAIS, EDUCACIONAIS E DE
1.2.3.1.1.04 N 48 30%
COMUNICACAO
1.2.3.1.1.05 VEICULOS 120 30%
1.2.3.1.1.06 PECAS E CONJUNTOS DE REPOSICAO 72 10%
1.2.3.1.1.99 DEMAIS BENS MOVEIS 84 10%
1.2.3.2.1.01.03 [ EDIFICIOS 600 50%
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| -Excelente: Refere-se ao bem comprado e que se encontra com menos de um ano

de uso."

Il -Bom: quando estiver em perfeitas condi¢cdes e em uso normal.

lll -Regular: quando sua recuperacao for possivel orcar, no ambito, a cinquenta por
cento de seu valor de mercado;

IV - Péssimo: quando sua manutenc¢do for onerosa, ou seu rendimento precério, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou quando ndo mais puder ser
utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em

razao da inviabilidade econdmica de sua recuperacao.

Capitulo IV

Do Desfazimento e da Baixa Patrimonial

Secéo |
Do Desfazimento
Art. 139. Os bens mdveis inserviveis cujo reaproveitamento seja considerado
inconveniente ou inoportuno serdo alienados ou doados, observando as normas em

vigor, indispensavel a avaliacao prévia.
Art. 140. Para que seja considerado inservivel, o bem sera classificado como:

| - Ocioso: bem movel que se encontra em perfeitas condicbes de uso, mas nao &

aproveitado;

Il - Recuperavel: bem mével que ndo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo
da recuperacao seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja

analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacéo;

[ll - Antieconémico: bem madvel cuja manutencdo seja onerosa ou cujo rendimento

seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV - Irrecuperavel: bem mével que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina

devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperagao
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mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a andlise do seu custo e

beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

Art. 141. Compete a Comissdo Permanente de Patrimbnio declarar inservivel ou
desnecessario bem ocioso, recuperavel, antiecondbmico ou irrecuperavel, cuja
permanéncia ou remanejamento no &mbito do CONIMS seja julgado desaconselhavel
ou inexequivel, bem como deliberar sobre a baixa de bens permanentes, propondo o
modo, os critérios e a forma de desfazimento dos bens declarados inserviveis ou

desnecessarios.

Art. 142. Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienagédo do bem mével
classificado como antiecondmico ou irrecuperavel, ou a auséncia de interessados em
receber esses bens em doacao, o Presidente do CONIMS determinara sua inutilizacéo
e destinacao ou disposicéo final ambientalmente adequada, nos termos da Lei Federal
n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010.

Paragrafo unico. Os residuos perigosos serdo remetidos a pessoas juridicas inscritas
no Cadastro Nacional de Operadores de Residuos Perigosos, conforme o disposto no

art. 38 da Lei Federal n® 12.305, de 2010, contratadas na forma da lei.
Art. 143. Sdo motivos para inutilizacdo do bem maovel, dentre outros:

| - Contaminacao por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacdo por

assepsia,;

Il - Infestac&o por insetos nocivos, com risco para outros materiais;
[l - natureza téxica ou venenosa,;

IV - Perigo irremovivel de utilizacdo fraudulenta por terceiros; e

V - Auséncia de orgaos, entidades ou instituicbes interessadas em receber o bem

movel antiecondmico ou irrecuperavel em doacao.

Art. 144. A inutilizacdo do bem movel sera documentada mediante Termo proprio que

integrara o respectivo processo de desfazimento.
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Secao Il

Da Baixa Patrimonial

Art. 145. A baixa patrimonial de bem é o procedimento de exclusdo de um bem

permanente do patriménio, e pode ocorrer por quaisquer das formas a seguir:

| — Desfazimento/Desafetacao - Devolucdo de bens em comodato ou cessao, doacgéao,

alienacgao;

Il — Perecimento/inservibilidade — Bens Inserviveis (inutilizagdo por uso, inutilizacao

por acidente, obsoleto), Bens avariados (recuperagao antieconémica, inexisténcia de
pecas);

[Il - Mudanca de critério de classificacdo do bem;

IV - Extravio ou sinistro;

V - Substituicdo de bem adquirido;

VI - Outros motivos devidamente justificados (erros de tombamento, Incorporacéo

indevida, dacao).

8 1° A doacao de bens aos municipios consorciados ou a demais instituicbes que
manifestem interesse, deve obrigatoriamente ser apresentada pela secretaria

executiva a assembleia de Prefeitos para aprovacao a qual deve constar em ata.
8§ 2° A baixa patrimonial sera documentada mediante Termo de Desincorporacao.

§ 3° A baixa de bem extraviado por roubo ou furto seré instruida com Boletim de

Ocorréncia fornecido pela autoridade policial.

Art. 146. A baixa patrimonial de bem tombado no sistema informatizado devera ser
realizada apd6s a ocorréncia do fato gerador da baixa, observados os tramites

processuais exigidos em cada caso, e autorizada da seguinte forma:
| - Pela Presidéncia do CONIMS nos casos dos incisos | e IV do art. 146;
Il — Pela Secretaria executiva no caso do inciso Il do art. 146;

[l - pelo coordenador a que corresponder o Patrim6nio nos demais casos.
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8 1° Salvo disposicdo em contrario, a autorizacéo para o ato de desfazimento do bem

pressupde a autorizacao para a respectiva baixa no sistema patrimonial.

8§ 2° Apos a realizacao da baixa, o Patriménio comunicaré a Contabilidade, para que

proceda ao registro contabil da variacdo patrimonial correspondente.

§ 3° O numero de tombamento de um bem baixado ndo ser& reaproveitado para

qualquer outro bem.
Capitulo V
Das Disposicdes Finais e Transitérias

Art. 147. O tramite dos Procedimentos e Requerimentos Internos, relacionados aos
bens patrimoniais deste CONIMS, tera como referéncia os modelos disponiveis junto
ao setor responsavel, os quais devem ser solicitados estritamente pelo meio eletrénico

através do sistema de gestdo publica.

§ 2° A Secretaria Executiva e/ ou Presidéncia do CONIMS podera fazer as necessarias
inclusdes, exclusbes ou alteracdes deste manual, de observancia obrigatéria para
este CONIMS, ressalvadas as peculiaridades de cada caso, e deverdo estar

disponiveis no site de forma atualizada.

Art. 148. As principais politicas patrimoniais e contabeis do CONIMS seréo

disciplinadas por resolucéo.
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