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Ao entrar no sistema do IDS Saúde, aparecerá a seguinte tela:

Aqui vai digitar seu login do Operador e Senha e clica em Acessar e 
confirma a unidade operacional.

1 - RECEPÇÃO DE GUIAS

- Clica no canto esquerdo no símbolo de Apps, aparecerá seguinte tela:

- Clicar em Agendamento;

- Clica no sinal de + Movimentações



- - Clica em Recepção de Exames/Procedimentos por período, abrirá uma 
janela, segue:

- Clica no “x”, ficará em branco para digitar o número do prestador a ser 
recepcionado, por exemplo:
Código xxx (aperta tecla tab. aparece o nome do prestador)

- Clica em Carregar, aparecerá ao lado o Código de Barras para digitalizar 
e/ou Bipar c/ leitor de código de barras.

- Após recepcionar todas as guias, aparece na janela na cor verde, sendo 
importante data/nome do usuário/cidade/profissional solicitante, tal qual 
como segue:



Lembrete:

 Existe a possibilidade de visualizar a recepção 
de outras datas, clica em Limpar, digita o código e em 
Período de (digita a data inicial) e Final (digita a data final), 
clica em carregar e aparece uma janela e clica em Sim e 
logo aparecerá data inicial até a data final, tal como segue:



2 – RELATÓRIOS DE PROCEDIMENTOS REALIZADOS

- Clica no canto esquerdo no símbolo de Apps, aparecerá seguinte tela:

- Clicar em Laboratório;

- Clica no sinal de + Relatórios

- Clica em Procedimentos Realizados, abrirá seguinte tela:

- Aqui vai clicar abaixo no canto esquerdo em Preferências;



- Após clicar em Preferência, aparecerá seguinte tela:

- Nessa tela pode dar dois clique em Conferência Prestadores Internos, 
abrirá seguinte tela:

- Clica em Campo Agrupamento

- Clica em Unidade de Saúde de Atendimento, aparecerá seguinte janela:

 



- Inicial vai digitar o código do prestador e clica encima e dá automático o 
Final, janela fica assim:

- Clica em Incluir e em seguida em Sim, segue janela:

- Volta a clicar em Campo e vai em Data e coloca a data Inicial e Final, a 
janela ficará assim:

- Clica em Incluir e em seguida em Sim, segue janela:



- Vai clicar em Visualizar (abaixo):

- Abrirá uma janela com o Relatório para a impressão, antes de imprimir 
confere se todos estão ali recepcionados, tudo OK, imprimi a folha do 
Relatório, segue modelo:

3 – AUTORIZAÇÕES DE EXAMES/PROCEDIMENTOS

- Clica no canto esquerdo no símbolo de Apps, aparecerá seguinte tela:

- Clicar em Agendamento;

- Clica no sinal de + Movimentações



- Clica em Autorizações de Exames/Procedimentos, abrirá seguinte 
janela:

- Nessa janela irá digitar os dados do usuário para Autorização de Laudos.

- Clica em Usuário, digita o código e/ou pelo nome completo, clica em cima 
e/ou teclado tab. automaticamente procura os dados do usuário: nome da 
mãe, data de nascimento, C.N.S., município de endereço, etc…, tal como a 
janela ficará assim:



- Clica em Un. Saúde de Origem e clica no “x” e em seguida no lado flecha, 
procura o município de origem do exame a ser autorizado, clica em cima e 
gera automático:

- Clica em Prof. Solicitante, digita o nome do médico que solicitou o exame, 
se por acaso não encontrar o nome do médico colocar referência do 
prestador.

- Clica em Exame/Procedimento, digita o código do exame, os que 
usamos:

➔ 630 – Laudo para Exame Anatomo-Patologico p/ 
Congelamento/Parafina (exceto colo uterino) – Peça 
Cirurgica

- Clica em Un. Saúde Atendimento, digita o código do prestador:

➢ 98 – PHD – Laboratório de Patologia Humana Diagnóstica do 
Sudoeste

NOTA:NOTA: Na Ultrasson só vamos autorizar guia 
para as Biópsias da Tireóide realizadas com o Dr. 
Danilo, lembrando que a quantidade é por lâmina; 
caso contrário, outras autorizações são autorizadas 
pelo agendamento com a Barbara / Fernanda / 
Osvaldo.



- Após todos os passos, a janela ficará assim:

- Automaticamente gera o Laudo e vai clicar abaixo no canto em Gravar, 
abrirá seguinte janela Guia de Autorização de Exames para impressão:



Dica para Incluir mais de um exame na Guia:

 Após gerar a guia, vai clicar em Incluir Exames:

 Abrirá uma nova janela Exames do Agendamento, clica em 
Exame/Procedimentos coloca código do Laudo, em seguida clica em Gravar 
e Incluir e após clica em Fechar, segue exemplo:

 Por fim, automaticamente gera os dois códigos na guia e clica em 
Gravar e imprimi a guia, segue exemplo como fica a janela:

 NÃO ESQUEÇA!!!

 Após gerar o Laudo do exame - Guia de Autorização de 

 Exames, irá recepcionar essa guia somente quando 

 encaminhar o exame Laudado para o município.



Dica para Incluir Quantidade de exame na Guia:

 Após gerar a guia, vai clicar em Lápis:

 Abrirá uma nova janela Exames do Agendamento, clica em 
Quantidade coloca a quantidade, em seguida clica em Gravar e Incluir, 
segue exemplo:

 Por fim, automaticamente gera quantidade na guia e clica em Gravar e 
imprimi a guia, segue exemplo como fica a janela:



4 – AGENDAMENTOS DE EXAMES/PROCEDIMENTOS

- Clica no canto esquerdo no símbolo de Apps, aparecerá seguinte tela:

- Clicar em Agendamento;

- Clica em sinal de + Relatórios;

- Clica em Agendamentos de Exames/Procedimentos;

- Abrirá a seguinte janela:

- Aqui vai clicar em Preferências que abrirá a seguinte janela:



 

- Nessa janela seleciona o médico prestador do serviço, e clica em 
Aplicar e/ou dá duplo click na opção desejada. A tela aparecerá assim:



- Vai clicar em Campo: e selecionar em Data, digitando a data inicial e a 
data final, que você deseja imprimir a Agenda, como segue:

- Clica em Incluir e aparecerá a seguinte janela:

- Vai clicar em Sim, e em seguida, clica em Visualizar, que abrirá a Agenda 
da data desejada;



- Segue Agenda de Exames com os detalhes, seguido de: data, horário, 
código do Usuário, nome completo, cidade, idade e quantidade do exame.

- Clica no ícone Imprimir e coloca a folha da Agenda na sala em que o 
doutor atenderá na data desejada, seguindo a Rotina da Ultrasson.
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